附件1：

    年    政府信息公开工作年度报告

（参考样本）

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）和青岛市人民政府《关于加快推进政府信息公开工作的实施意见》，特向社会公布    年度本级政府（机关）信息公开工作年度报告。本报告由概述、主动公开政府信息情况、依申请公开政府信息情况、咨询和投诉情况、行政复议和行政诉讼情况、工作人员和费用支出情况、工作存在的主要问题及改进情况、其他事项和附表共九个部分组成。本报告中所列数据的统计期限自

          年1月1日起至    年12月31日止。本报告的电子版可在“青岛政务网”（www.qingdao.gov.cn）下载。如对本报告有任何疑问，请与           政府信息公开领导小组办公室联系（地址：             ；邮编：             ；电话：           ；传真：             ；电子邮箱：          ）。
一、概述

对落实《条例》的举措和进展总体情况介绍。

二、主动公开政府信息情况

（一）政府信息公开的内容。包括有关数据统计、分析和亮点情况介绍；

（二）政府信息公开方式。通过政府网站、公共查阅点、政府公报、新闻发布会和其他渠道发布政府信息的情况等。

三、依申请公开政府信息情况

（一）依申请公开的申请情况。指当面申请、网站提交、电子邮件、传真、信函和其他形式申请公开情况；

（二）对依申请公开信件的处理情况。包括公开、部分公开和不予公开政府信息等情况的统计分析；

（三）对公民、法人和其他组织的收费及减免情况。

四、咨询和投诉情况

受理关于政府信息公开咨询和投诉情况及处理结果。

五、申请行政复议和提起行政诉讼情况

申请行政复议、提起行政诉讼情况和处理结果。

六、工作人员和费用支出情况

（一）从事政府信息公开工作人员情况；

（二）政府信息公开事务的财政与实际支出情况。

七、工作存在的主要问题和改进情况

八、其他需要报告的事项

九、附表

可根据本行政机关工作实际，参考《    年政府信息公开工作情况统计表》（附件２）自行制定。

